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COMITE/REUNION: Operativa de seguimiento a formadores.

ACTA No. N.A 14 | 05 2026
LUGAR: Colegio Carlos Arango Vélez IED. HORA DE INICIO: 8:30 am.  HORAFIN: 9:20 a.m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED DEPORTES JEC
ORDEN DEL DIA
1. Saludo inicial y registro de asistencia 4. Valoraciones formativas y motoras.
2. Plataforma SIM. 5. Consentimientos informados
3. Festival de fatbol. 6. Otros

TEMAS TRATADOS

1. Saludo inicial y forma del listado de asistencia

El gestor Edisson Manrique da apertura a la reunién con un cordial saludo posteriormente se procedio a la

firma del listado de asistencia y se verifico la presencia de todos los formadores verificando 17 formadores y

un Gestor IED, para un total de 18 personas en la reunion.

2. Plataforma SIM

Se subira la asistencia y el cargue de las planeaciones dentro de los tiempos correspondientes por el programa

de no hacerlo en primer lugar se envia correo al formador para que indique por qué no realizd dicho cargue.

Reincidencia: Correo electrénico con copia a la zonal operativa con evidencias adjuntas de captura del SIM.

Es de recalcar que si la plataforma no funciona, el formador tendra que enviar correo al Gestor IED notificando

dicha novedad con una captura de pantalla como evidencia para tener soporte de el porque no se subio en

tiempos estipulados por el programa la asistencia o si es el caso las planeaciones.

3. Festival de fatbol.

Se confirma la participacion en el Festival de Futbol Zonal a realizarse el proximo 20 de mayo. Para este evento se

establecen las siguientes directrices y compromisos: Conformacion de equipos: Se seleccionara un grupo de

nifios y otro de nifias, ocho (8) nifios de la categoria 2013 y siete (7) nifias de las categorias 2010 a 2012.

Ellistado de las convocadas debera ser entregado en formato Excel. Se garantiza la disponibilidad de servicio

de transporte para el traslado de las deportistas en la fecha del evento.
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TEMAS TRATADOS

4.Valoraciones formativas y motoras

Se definen los lineamientos para el proceso de valoraciones del periodo, bajo las siguientes condiciones:

Las valoraciones formativas se llevaran a cabo los dias 21, 22 y 25 de mayo.

El Gestor IED pide a los formadores que hagan las valoraciones formativas a conciencia con cada escolar y

cada uno deberéa anexar de manera obligatoria la valoracion motora de forma individual (estudiante por estudiante).

cada formador debe realizar la depuracién de sus listados de alumnos, y verificar si el alumno ya no se encuentra

matriculado en la institucidn y subir los escolares que le falten a sus grupos, también tenemos via libre de subir

escolares de forma manual con carta del sefior rector.

5. Consentimientos informados

Se establece como fecha limite el 15 de mayo para la entrega de los consentimientos informados, los cuales deben

reportarse en Formato Fisico debidamente organizados y clasificados por cada uno de los grupos a cargo, y en

formato digital correctamente cargados en las carpetas correspondiente en el drive.

6. Otros

La Docente representante de la UNAD, Carolina Gonzalez, interviene para establecer los siguientes

lineamientos de estricto cumplimiento para el desarrollo de las sesiones:

*Control de asistencia: Se reitera la obligacion de realizar el llamado de lista al inicio de cada sesion. Este registro

debe diligenciarse rigurosamente en las casillas del archivo de Excel correspondiente, ubicado en el Drive

compartido por el colegio.

*Toma de asistencia en el comedor: Se aclara que el estado de asistencia de los estudiantes debe ser verificado y

registrado mientras se encuentren en el comedor.

*Queda prohibido recibir en la sesion a nifios que lleguen tarde. Si un estudiante llega tarde directamente a la cancha

0 zona de trabajo, el formador no lo admitira en la clase; en su lugar, debera ser enviado inmediatamente a la

a la Coordinacion con el docente acompanante.

Cierre

Se finaliza la reunion reiterando la importancia del cumplimiento de los compromisos y el trabajo articulado del

equipo.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE

TEMA RESPONSABLE PARA SU REALIZACION
Listados asistentes festival de futbol. Formador Breitner Lobo 15/05/2026
Elaboracién de valoraciones formativas y motoras Formadores 25/05/2026
Cargue y entrega de consentimientos informados Formadores 15/05/2026

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logro el objetivo? Sl | X | NO | |

Observaciones

Se anexa listado de asistencia.

Siendo las 9:20a. m. se da por terminado el comité/reunidn, en constancia firman:
A D T SR b VL SECRETARIO (S) 5161 fareunion o s mancia soa delogacon cloaue i
FIRMA Edrsmnrhaiye FIRMA N/A N/A
NOMBRE Edisson Manrique NOMBRE N/A N/A
CARGO Gestor IED CARGO N/A N/A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: | EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
GESTOR IED EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A FORMADORES.

Fecha y hora del evento: 14/05/2026 8:30a.m. a 9:20 a.m.

Parque y/o escenario: LUGAR COLEGIO CARLOS ARANGO VELEZ IED.

Plataforma SIM: Se subird la asistencia y el cargue de las planeaciones dentro de los tiempos
correspondientes por el programa de no hacerlo en primer lugar se envia correo al formador para que
indique por qué no realizé dicho cargue.

Reincidencia: Correo electrénico con copia a la zonal operativa con evidencias adjuntas de captura del
SIM. Es de recalcar que, si la plataforma no funciona, el formador tendra que enviar correo al Gestor IED
notificando dicha novedad con una captura de pantalla como evidencia para tener soporte de el porque
no se subid en tiempos estipulados por el programa la asistencia o si es el caso las planeaciones. Festival
de futbol. Se confirma la participacién en el Festival de Futbol Zonal a realizarse el préximo 20 de mayo.
Para este evento se establecen las siguientes directrices y compromisos: Conformacion de equipos: Se
seleccionara un grupo de nifios y otro de nifas, ocho (8) nifios de la categoria 2013 y siete (7) nifias de
las categorias 2010 a 2012. El listado de las convocadas debera ser entregado en formato Excel. Se
garantiza la disponibilidad de servicio de transporte para el traslado de las deportistas en la fecha del
evento

Instauto Distrital de Recreassn y
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il COMITE/REUNION: Operativa de seguimiento a formadores. DD | MM AA
ACTA No. N.A 21 05 2026
LUGAR: Colegio Carlos Arango Vélez IED. HORA DE INICIO: 8:30a. m. HORA FIN: 9:20 a. m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE GESTOR IED STRD - FI
ORDEN DEL DIA
1. Saludo y toma de asistencia. 4. Producto pedagdgico y psicosocial.
2. Revision del SIM y meta por formador. 5. Informe mensual.
3. valoraciones formativas y motoras. 6. Prendas institucionales.
TEMAS TRATADOS
1. Saludo y toma de asistencia.
El Gestor IED inicia la reunién con un saludo cordial a los formadores presentes a la reunion, en seguida pasa
el listado de asistencia para que los formadores firmen la asistencia evidenciando que la reunién comienza con
15 formadores, faltando la formadora Annie Pachén y Julian David Sepulveda.
2. Revisién del SIMy meta por formador.
Se realiza revision del SIM evidenciando que todos los formadores subieron las asistencias en tiempos
estipulados por el programa por tanto la semaforizacién se encuentra en verde.
La meta por formador es de 86 escolares y revisando la plataforma se encuentra que los formadores de fatbol
son los que tienen mas baja cobertura, el Gestor Edisson Manrique pregunta que si alguien tiene escolares
para subir y los formadores contestan que si, que tienen grupos de aceleracién para subir, por tanto el Gestor
indica que por favor le entreguen los listados de estos escolares a la Docente Representante Carolina
Gonzélez para que nos colabore con unificar la informacién y realizar la carta para que el sefior rector la firme
para poder realizar el cargue de estos escolares al SIM, con dicho documento.
3.valoraciones formativas y motoras.
Las valoraciones formativas y motoras se realizaran los dias 21, 22 y 25 de mayo de 2025, los formadores
deberan realizar el cargue de estos productos el dia 25 de mayo antes de las 5pm. El Gestor indica que si
presentan alguna anomalia en el transcurso de dicha actividad, se debera reportar de inmediato al gestor
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TEMAS TRATADOS

con evidencia (captura de pantalla) para informar al respectivo encargado de la plataforma y que nos

orienten para seguir desarrollando dicha actividad.

Se recalca a los formadores que hagan unas valoraciones formativas a conciencia ya que se han identificado

valoraciones que no son coherentes con cada escolar.

4. Producto pedagogico y psicosocial.

El Gestor informa que los productos mensuales de los componentes psicosocial y pedagogico deberan reposar

en el drive que se tiene para la recoleccion de informacion, dicha actividad debera estar subida el dia 22 de

mayo para que el Gestor reenvie el producto a las compafieras zonales.

Se llega al acuerdo de que todos los 20 de cada mes este producto debera estar en el drive sin excusa.

Los formadores intervienen y piden que por favor la caja de herramientas la envien a principio de mes ya que

con dicha caja es que ellos elaboran sus planeaciones para cumplir con su obligacién contractual nimero 2.

5. Informe mensual.

Se informa a los formadores que el informe de actividades del mes de mayo ser& enviado o subido a la

plataforma el dia 25 de mayo de 7 de la mafiana hasta las 5pm. En el informe debera aparecer la evidencia

de captura de pantalla de la encuesta de movilidad, sin esta evidencia no se le aprobaré el informe a ningan

formador ya que son indicaciones del programa.

6. Prendas institucionales.

Todos los formadores deberan portar las prendas institucionales sin excepcion, para la plena identificacion

de cada uno, el Gestor indica que todos tienen 3 camisetas una sudadera y 2 chaquetas, con las cuales

podemos mantener una adecuada uniformidad y no habré disculpa para no portar al menos una prenda que

identifique a cada formador, también hace énfasis en portar el carnet institucional por si algiin ente de control

llega a desarrollar su actividad o por si algin compafiero zonal llega a realizar algun seguimiento.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE
TEMA RESPONSABLE PARA SU REALIZACION
Subir informe de actividades del mes. Formadores 25/05/2026
Portar prendas instruccionales cuando se realicen las clases. Formadores 30/06/2026
Subir asistencia y planeaciones en tiempos estipulados, Formadores 30/06/2026
Realizar las valoraciones formativas y motoras. Formadores 25/05/2026
Subir al drive el producto pedagdégico y psicosocial. Formadores 22/05/2026
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logré el objetivo? Sl | X | NO | |

Observaciones

Se anexa listado de asistencia.

Siendo las _9:20 a. m._ se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

PRESIDENTE / DE}LUEI(ESQEC):%I/\I\}]CI)EC'):E DEPENDENCIA/ SECRETAR|O (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA Edisonraiye FIRMA N.A N.A
NOMBRE EDISSON MANRIQUE NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: | EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
GESTOR |ED EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A FORMADORES.

Fecha y hora del evento: 21/05/2026 8:30a.m. a 9:30a.m.
LUGAR COLEGIO CARLOS ARANGO VELEZ IED.

Parque y/o escenario:

Revision del SIM y meta por formador. Se realiza revision del SIM evidenciando que todos los formadores
subieron las asistencias en tiempos estipulados por el programa por tanto la semaforizacion se encuentra
en verde. La meta por formador es de 86 escolares y revisando la plataforma se encuentra que los
formadores de futbol son los que tienen mas baja cobertura, el Gestor Edisson Manrique pregunta que si
alguien tiene escolares para subir y los formadores contestan que si, que tienen grupos de aceleracion
para subir, por tanto el Gestor indica que por favor le entreguen los listados de estos escolares a la Docente
Representante Carolina Gonzalez para que nos colabore con unificar la informacién y realizar la carta para
que el seflor rector la firme para poder realizar el cargue de estos escolares al SIM, con dicho documento.
valoraciones formativas y motoras: Las valoraciones formativas y motoras se realizaran los dias 21, 22 y 25
de mayo de 2025, los formadores deberan realizar el cargue de estos productos el dia 25 de mayo antes
de las 5pm. El Gestor indica que, si presentan alguna anomalia en el transcurso de dicha actividad, se
deberd reportar de inmediato al gestor.

Instaato Oustiitad 3o Recreassn y

Cafle 63 No. 504 . 00
Tel GO0 54 0O 2 >

werve bded Qo ©o ALCALDRA MAYON
Infa: Lines 193 O BOGOTA D




